Procedimiento de Solicitud y Tramitacion (Titulos
Propios)

PROCEDIMIENTO DOCUMENTACION
/s

Planificacion del nuevo curso por Presolicitud (s6lo en cursos de nueva
parte del profesorado de la PRE-SOLICITUD creacion)
Universidad de Sevilla ‘
/_ i
Aceptacion de la presolicitud por el ACEPTACION Comunicado de aceptacién de la
CFpP* PRESOLICITUD presolicitud
C li tacion de | licitud
Propuesta de nuevo curso SOLICITUD DE umpiimentacion de fa soficitu
TITULO PROPIO telematica (Memoria Académica +
Memoria Econémica)
ORGANO PROMOTOR ** q
— - ” Certificado del Organo Promotor de los
Aprobacion del curso por el Organo PRESENTACION DE LA Estudios
Promotor DOCUMENTACION EN EL
CENTRO DE FORMACION Solicitud telematica firmada
PERMANENTE
Entrega de la propuesta en el CFP* g
* CFP: Centro de Formacion Permanente
‘ ** Organo Promotor: Centros Propios, Centros
— Adscritos, Departamentos, Institutos universitarios
2 de investigacion, Servicios Generales de la
EVALUACION DE LA Universidad de Sevilla, Centro de Formacion
PROPUESTA Permanente

EMISION DE INFORME

NO ACEPTACION
DE LA PROPUESTA

ACEPTACION DE
LA PROPUESTA

ESTABLECIMIENTO
DE LAS ENSENANZAS

Master de Formacion Continua Diploma de Especializacion
Acredita una formacion universitaria de posgrado altamente Acredita una formacion universitaria de posgrado de alto nivel de
cualificada y esta reservado a las Ensefianzas Propias de especializacion.

Posgrado de mayor nivel y duracion.

P Puede tener 60, 90 y 120 créditos europeos (ECTS) » Entre 30y 59 créditos europeos (ECTS) Duracion
Duracion lectiva minima 1 afio. lectiva minima 4 meses.
P Requisitos académicos de acceso: P Requisitos académicos de acceso:
- Estaren poses_ién <_19 un Tl’_tqlo Oficia_l de Graduado o _ - Estar en posesion de un Titulo Oficial de Graduado
de un Titulo Universitario Oficial expedido conforme a anteriores o de un Titulo Universitario Oficial expedido conforme a anteriores
ordenamientos académicos. ordenamientos académicos.

Diploma de Experto

Acredita una formacion universitaria de posgrado de alto nivel de especializacion.

p» Menos de 30 créditos europeos (ECTS).

» Requisitos académicos de acceso:

- Estar en posesion de un Titulo Oficial de Graduado
o de un Titulo Universitario Oficial expedido conforme a anteriores
ordenamientos académicos.
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CENTRO DE FORMACION PERMANENTE

Procedimiento de Solicitud y Tramitacion (Titulos
Propios)

| PrEsoLICITUD

En el caso de cursos de nueva creacion, se debera cumplimentar la presolicitud a través de la
Secretaria Virtual del profesor.

I ACEPTACION DE LA PRESOLICITUD

Una vez aceptada la presolicitud del curso, en el Centro de Formacion Permanente se comunicara
al proponente su aceptacion para proceder a la tramitacion de su solicitud en las fechas establecidas.

Antes de comenzar a cumplimentar la Solicitud es importante que determine la estructura de las
ensefianzas que desea solicitar:

Estructu

Una Solicitud = (Me

Ensefianzas que conducen a un tnico T Ensefianzas integradas o modul

Diploma de EspeC|aI|zaC|on/E
xpe
Master dg Forma0|on Contlnua

I’Ferto 1+ Dlploma de Especializacion/

Una Unica Solicitud ‘

Diferentes directores para los| |Un mismo director para los dos

dos DE/EXP. DE/EXP.

Distinta fecha de matricula para Misma fecha de matricula para

los dos DE/EXP. los dos DE/EXP.
v v v
Funcionamiento y gestién de los Funcionamiento y gestion de los
cursos de forma independiente cursos de forma comun

v I
) v
Dos Solicitudes,

una por cada DE/Exp. Una Unica Solicitud

N La fecha de presentacion de las solicitudes esta condicionada a la fecha de comienzo del primer
Diploma de Especializacién/Experto (ver calendario de presentacion de propuestas)
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l APROBACION DEL CURSO POR EL ORGANO PROMOTOR

El Organo Promotor es la unidad académica de la Universidad de Sevilla que asume la responsabilidad
de la organizacién de los cursos. La aprobacion del curso se certificar4 mediante un documento
normalizado (Certificado del Organo Promotor de los Estudios). Pueden ser Organos Promotores
los Centros Propios, Centros adscritos, Departamentos, Institutos Universitarios de Investigacion,
Servicios Generales de la Universidad de Sevilla o el Centro de Formacién Permanente, previo
acuerdo de sus 6rganos colegiados.

‘| soLiciTub DE TiTULO PROPIO

De acuerdo al Reglamento de Ensefianzas Propias, las propuestas de establecimiento de los cursos
deberan constar de una Memoria Académica y una Memoria Econdmica, en las que se detallaran
tanto los aspectos académicos de los estudios como el presupuesto desglosado de ingresos y gastos.

El Centro de Formacion Permanente dispone de una aplicacion telematica para la solicitud de cursos.
Esta herramienta esta disefiada para facilitar la cumplimentacion de las Memorias Académica y
Econdmica y permite incorporar los curriculos de los profesores. Se recomienda que la extension
de los curriculos se limite a los ultimos 5 afios.

Para facilitar la cumplimentaciéon de las solicitudes de reedicién, la aplicacion telematica habilitara
una version, en formato de edicién, que incorporara los datos consignados por el directoren ediciones
anteriores. Para obtener esta version debera solicitar la reedicion en la aplicacion telematica y realizar
los cambios, si procede, respecto a la anterior edicién del curso.

PRESENTACION DE LA SOLICITUD EN EL CENTRO DE FORMACION

PERMANENTE

Las propuestas, tanto de cursos de nueva creacion, como de reedicion se presentaran para su
tramitacion en el Centro de Formacion Permanente en las fechas establecidas, de acuerdo a la
prevision del comienzo del curso.
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Una vez revisada la documentacion, el Centro de Formacion Permanente emitira un informe sobre
cada propuesta presentada que contemplara aspectos formales, de adecuacion de los contenidos
académicos y del profesorado a los objetivos programados, idoneidad de la Memoria Econémica al
tipo de ensefianzas programadas, adecuacion de los precios publicos a los criterios establecidos por
el Consejo Social y todos aquellos aspectos que garanticen la calidad de los estudios.

Las propuestas de creacion de un Titulo Propio de Posgrado seran objeto de evaluacion externa por
parte de dos especialistas en las materias objeto del Curso. Aquellas propuestas que reciban informe
desfavorable del Centro de Formacion Permanente seran devueltas al Promotor, junto con copia del
informe motivado.

Si las propuestas son informadas favorablemente, se podra proceder al establecimiento de las
ensefianzas. Para ello, el Centro de Formacién Permanente las incorporara al plan de actuacion de
la Memoria anual, objeto de aprobacion por el Consejo de Gobierno.

En el caso de las propuestas de reedicion de cursos, la aprobacién por el Centro de Formacion
Permanente estara condicionada, en todo caso, a la presentacion del informe final del curso y a la
valoracion positiva de la edici6on anterior, asi como al examen de los cambios propuestos respecto
de la edicion anterior.

Es preciso que se haya remitido al Centro el Acta de Constitucion de la Comisién de Garantia de
Calidad de la edicion anterior y al mismo tiempo que se haya emitido el informe final del Curso
incorporando las acciones de mejora.
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